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O diretor do CETEM, Dr. Adão Benvindo da Luz, torna público o novo procedimento de editoração 
das Séries Monográficas do CETEM. A partir desta data, a editoração será feita em Word e será 
totalmente produzida no CETEM. Segue abaixo o documento que valida este processo. 
 
 
I.  Editoração das Séries CETEM 
 
As Séries Monográficas do CETEM são o principal material de divulgação da produção científica 
realizada no Centro. Até o final do ano de 2007, já foram publicados, eletronicamente e/ou impressos 
em papel, cerca de 200 títulos, distribuídos entre as seis séries atualmente em circulação: Rochas e 
Minerais Industriais (SRMI), Tecnologia Mineral (STM), Tecnologia Ambiental (STA), Estudos e 
Documentos (SED), Gestão e Planejamento Ambiental (SGPA) e a Série Inovação e Qualidade (SIQ). 
A Série Iniciação Científica é uma publicação eletrônica anual que reúne trabalhos desenvolvidos por 
bolsistas de iniciação científica do Centro e seus orientadores. 
 
 
Etapas do processo de editoração das séries CETEM 
 
1ª etapa: Formatação do original de acordo com o modelo proposto 
O modelo a ser seguido e as instruções de formatação estão disponíveis na homepage do CETEM 
em http://www.cetem.gov.br/series.htm. Esta etapa é de competência dos autores e secretárias 
das coordenações e serviços.  
 
2ª etapa: Encaminhamento ao SEIN do trabalho  formatado  
O trabalho, formatado em Word, de acordo com o modelo pré-definido (1ª etapa) e submetido 
previamente ao Conselho Editorial da Série em que será publicado, deve ser encaminhado pelo editor 
da Série ao SEIN (para o e-mail comunicação@cetem.gov.br), aos cuidados de Thatyana Freitas, que 
verificará se o modelo proposto está sendo respeitado e, se for o caso, solicitará alterações. O SEIN 
só receberá arquivos enviados pelos editores, para se certificar de que os mesmos estão cientes do 
conteúdo dos trabalhos. 
 
3ª etapa: Solicitação do ISBN  
Com o trabalho formatado, já temos as informações necessárias (título da obra, autoria, nome e 
número da série, número de páginas etc.) para encaminhar o pedido de ISBN à Biblioteca Nacional. A 
solicitação do ISBN será feita pela biblioteca do CETEM, após solicitação realizada pelo SEIN. Para 
fazer esta solicitação, é necessário preencher a folha de rosto do trabalho, cujo modelo é fornecido 
pela Biblioteca do CETEM. 
 
4ª etapa: Especificações do trabalho 
Estas mesmas informações - título, autoria, nome e número da Série e número de páginas – serão 
encaminhadas a Vera Lúcia Souza, para que a mesma produza as especificações técnicas que 
devem ser enviadas para a gráfica. Esta etapa é também de competência do SEIN. 
 
5ª etapa: Inserção do ISBN e realização dos últimos acertos na formatação do documento  
Depois de revisado e modificado, o SEIN fará os últimos acertos no documento, incluindo a inserção 
do ISBN. Após a efetivação destes acertos, obtém-se o documento final, que será publicado na 
homepage e encaminhado para a gráfica.  
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6ª etapa: Publicação eletrônica 
Uma vez finalizada a formatação em Word é produzido um PDF, que será publicado pelo SEIN na 
homepage do CETEM. O processo de editoração do trabalho está finalmente concluído.  
 
7ª etapa: Impressão 
A impressão será feita com verba do tesouro. O SEIN precisa registrar a RCS no Sigtec, para que a 
série seja impressa. É importante que a RCS contenha as especificações produzidas pela Vera Lúcia, 
pois só assim o setor de compras pode dar andamento ao processo licitatório. Realizada a licitação, o 
SEIN deve encaminhar o arquivo para a gráfica vencedora. 
 
 
Observação:  
De acordo com o novo modelo de editoração proposto pela diretoria do CETEM, os trabalhos não 
mais serão submetidos a processo de revisão textual e ortográfica. Os textos são, portanto, de 
responsabilidade dos autores e editores. 
 
 
 
II. Informações importantes 
 
1. Todos os trabalhos devem ser obrigatoriamente submetidos à avaliação dos editores e ao 

conselho editorial da Série pela qual o trabalho será publicado.   
 

2. Os trabalhos deverão conter os seguintes elementos: 

q arquivo formatado em Word de acordo com o modelo pré-definido pelo SEIN;  

q nome da série; 

q título do trabalho; 

q autor(es); 

q titulação(ões) / local de trabalho do autor; 

q resumo e palavras-chave; 

q abstract e keyword; 

q sumário; 

q referências bibliográficas, de preferência seguindo o padrão proposto pela ABNT. A 
ferramenta MORE disponível em http://www.rexlab.ufsc.br:8080/more/ facilita a elaboração 
das referências neste modelo. 

 
3. Recomenda-se que o documento tenha entre 20 e 60 páginas. 
 

 
 
 
As regras acima passam a valer a partir da data de hoje. 
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